管理学院教室使用申请表

	申请单位
	

	使用时间
	

	申请原因
	

	受理部门

审批意见
	经协调，同意其使用____教室，不得改作他用。
                                     勤工助学部：

                                 ____年____月____日

	团总支学生会意见
	                                 签字（盖章）：

                                 ____年____月____日

	执行情况
	   经查验后，合格。

     同意其归还。                           

                                  签字：  

                                 ____年____月____日
                                         

	使

用

说

明


	使用单位应保证服从相关部门管理规定，临时使用教室时不得影响正常的教学活动。

.使用单位应爱护教学楼公共财产，及时报告教学设施损坏信息以及维护维修，故意损坏者应当予以赔偿。

使用单位要保管好教室、多媒体钥匙，执行学校作息时间，准时开关门。使用到期当天移交教室、多媒体钥匙。

使用单位负责所申请教室以及区域内公共卫生。

使用期间，不得移动教室内固定桌椅和其他设备。

使用期间，教室内不得随意张贴宣传广告以及损害院系形象的物品。

实际使用情况与申请原因不符的，将由学生会收回临时使用权，并予以相关责任人进行责任追究。学院可以根据教学情况，调整教室的临时使用权。

教室由使用单位提出申请，经勤工助学部批准后使用；使用完成后，由班级负责人进行验收。本表最终由勤工助学部存档保管。

                              制表：管理学院团总支学生会

   


